Załącznik nr 2 do SWZ
Projektowane postanowienia umowy

Umowa nr ……………………….…….
(zwana dalej: „Umową”)


zawarta w Warszawie, w dniu ………………………. roku, pomiędzy:

Sądem Najwyższym z siedzibą w Warszawie przy placu Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa, NIP: 527-20-50-090, REGON: 000000224, reprezentowanym przez:

…………………………………………. – Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego

…………………………………………. – Głównego Księgowego Sądu Najwyższego
zwanym w treści Umowy „Zamawiającym”,
a

……………………………………………………………, reprezentowanym przez:
…………………………………………. – ………………………………………….
zwaną w treści umowy „Wykonawcą”,
w dalszej części Umowy określanymi łącznie jako „Strony”, lub każda z osobna jako „Strona”

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz usługi kurierskiej - w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych” na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r.  poz.  1129 ze zm.), zwana dalej „ustawą Pzp”, została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych oraz usługi kurierskiej) i ich zwrotów (dalej zwanych: „przesyłkami") oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 
2. Usługi, objęte przedmiotem Umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie; 
b) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1575 ze zm.);
c) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 534 ze zm.);
d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.);
e) rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 819 ze zm.); 
f) [bookmark: _Ref417247596]rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu karnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 553 ze zm.);
g) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026 ze zm.);
h) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474).
3. W wypadku zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania usług pocztowych Wykonawca jest zobowiązany stosować przepisy w brzmieniu obowiązującym w dniu nadania przesyłki, chyba że przepisy prawa powszechnie obowiązującego stanowią inaczej.
4. W celu zapewnienia skuteczności i rzetelności w doręczaniu przesyłek sądowych, Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług pocztowych na rzecz Zamawiającego, na takich zasadach, jakie obowiązują przy świadczeniu usług przez operatora wyznaczonego, a są wskazane w przepisach prawa powszechnie obowiązującego w zakresie, w jakim mają one zastosowanie do doręczania przesyłek sądowych z zachowaniem zobowiązań zawartych w umowie.
5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania szczególnej staranności w zakresie powierzonych mu przesyłek sądowych, a zwłaszcza zabezpieczyć je przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy korespondencji.
6. W zakresie nieuregulowanym w Umowie Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi pocztowe, zgodnie z regulaminem świadczenia usług pocztowych, stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy – „Regulamin świadczenia usług”, o ile jego zapisy nie pozostają w sprzeczności z postanowieniami niniejszej Umowy - w przypadku rozbieżności pierwszeństwo w zastosowaniu mają postanowienia niniejszej Umowy.

§ 2.
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru z Zespołu Biura Podawczego Sądu Najwyższego, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiającego przy placu Krasińskich 2/4/6 przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Odbiór przesyłek będzie się odbywał codziennie, tj. od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 09.00-12.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
2. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru w imieniu Zamawiającego przesyłek z placówek, o których mowa w ust. 6, trzy razy w tygodniu – w poniedziałek, środę i piątek w czasie umożliwiającym dostarczanie ich do siedziby Zamawiającego w godzinach 09.00-12.00.
3. W wypadku nadania przesyłki pocztowej wraz z potwierdzeniem odbioru lub przesyłki kurierskiej z doręczeniem z dokumentami zwrotnymi, Wykonawca zobowiązuje się doręczać do Zamawiającego potwierdzenie odbioru wypełnione zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
4. Wykonawca zobowiązuje się doręczać do Zamawiającego przesyłki pocztowe awizowane niepodjęte w terminie, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, niezwłocznie po upływie terminu do odbioru przesyłki przez adresata.
5. Odbioru przesyłek będzie dokonywać upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.
6. Zestawienie placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające z niniejszej Umowy stanowi załącznik nr 5 do Umowy.
7. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczenia i doręczania, a w wypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę.
8. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem Umowy, w wypadku braku zastrzeżeń dotyczących niewłaściwego oznaczenia (adresowania), nastąpi w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.
9. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających liczbę i rodzaj przesyłek.
10.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiającego, a potwierdzenie ich nadania Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w następnym dniu roboczym do godz. 12.00.
11. Zamawiający nie dopuszcza tworzenia odrębnych dokumentów nadawczych do przesyłek nadanych w imieniu i na rzecz Zamawiającego przez Wykonawcę. Jednocześnie Zamawiający dopuszcza nanoszenie przez Wykonawcę innych nadruków/znaków opłaty na przesyłkach, które będą nadawane u różnych operatorów.
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia przesyłki własnym transportem, do wyznaczonej przez Wykonawcę placówki mieszczącej się w Warszawie, o której mowa w ust. 6, w wypadku wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki w innych godzinach niż wskazane w ust. 1.
13.  Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia liczby przesyłek wyszczególnionych w Formularzu cenowym, jeżeli pojawi się taka potrzeba u Zamawiającego, przy zachowaniu cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcę w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy.
14. [bookmark: _Hlk83199306]Zamawiający zastrzega możliwość nadawania przesyłek niewyszczególnionych w Formularzu cenowym, jeżeli pojawi się taka potrzeba u Zamawiającego. Przesyłki, o których mowa w zdaniu poprzedzającym będą wyceniane dodatkowo, zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy, stanowiącym załącznik nr 6 do Umowy. 
15. Łączna wartość świadczeń, o których mowa w ust. 13 i 14, będzie rozliczana w ramach kwoty określonej w § 5 ust. 1 Umowy, przy czym nie przekroczy kwoty tam określonej.


§ 3.
Obowiązki Zamawiającego
Zamawiający jest zobowiązany do: 
1. umieszczania na opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:  

(wzór Wykonawcy, należy uzupełnić przed podpisaniem umowy)

2. zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 4.
Podwykonawcy
0. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach dotyczących podwykonawstwa w stosunku do treści oferty Wykonawcy, zgodnie z art. 462 ust. 3 i 4 ustawy Pzp. 
0. Wykonawca odpowiada za dobór Podwykonawców pod względem wymaganych kwalifikacji oraz za jakość i terminowość wykonanych usług przy pomocy Podwykonawców. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń finansowych z Podwykonawcami.
0. Powierzenie Podwykonawcom części przedmiotu Umowy nie zmienia treści zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu Umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania każdego Podwykonawcy i jego pracowników tak, jakby to były jego własne działania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania.
0. Zamawiający i Wykonawca nie ponoszą solidarnej odpowiedzialności za zapłatę wynagrodzenia za część przedmiotu Umowy wykonaną przez Podwykonawców.
0. Wykonawca zwolni Zamawiającego na zasadach określonych w art. 392 kodeksu cywilnego od obowiązku świadczenia na rzecz Podwykonawców i dalszych Podwykonawców jakichkolwiek żądanych przez nich od Zamawiającego kwot, niezależnie od podstawy prawnej tych żądań, w ten sposób, iż pokryje wszelkie należności Podwykonawców lub dalszych Podwykonawców wraz z odsetkami naliczonymi z tytułu opóźnienia w płatnościach, wywodzone przez nich z tytułu ich uczestnictwa w realizacji Umowy, zasądzone prawomocnymi orzeczeniami od Zamawiającego lub ustalone w ramach ugód zawartych przez Zamawiającego z Podwykonawcą lub dalszym Podwykonawcą za uprzednią zgodą Zamawiającego.
0. Wykonawca zobowiązany jest dokonywać terminowo wszelkich rozliczeń z Podwykonawcami oraz zapewnienia dokonywania terminowo wszelkich rozliczeń Podwykonawców z dalszymi Podwykonawcami. 
0. Podwykonawców i ich pracowników Zamawiający będzie traktował jak pracowników Wykonawcy.
0. Do Podwykonawców stosuje się odpowiednio wszystkie zapisy niniejszej Umowy.
0. Zamawiający dopuszcza zawieranie przez Podwykonawców umów z dalszymi Podwykonawcami.



§ 5.
Cena i warunki płatności
1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację Umowy nie może przekroczyć kwoty …………………… zł brutto (słownie: ……………………………………………….………..  00/100) …………. zł netto (słownie: ………………….. 
2. Kontrola wykorzystania kwoty wynagrodzenia określonego w ust. 1 należy do Zamawiającego.
3. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy będzie wynikać z rzeczywistej liczby przesyłek wyekspediowanych, liczby przesyłek zwróconych do Sądu Najwyższego, opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego oraz narzut własny operatora za usługę pośrednictwa przy nadawaniu przesyłki u operatora wyznaczonego wg cen określonych w formularzu cenowym Wykonawcy stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy lub cennika Wykonawcy, w przypadku określonym w § 2 ust. 14 Umowy. 
4. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne z dołu.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy, określone w ust. 1 zawiera wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.
6. Rozliczenie za świadczone przez Wykonawcę usługi będzie odbywać się w okresach rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. 
7. Miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowane usługi będzie wynikało z liczby przesyłek faktycznie wyekspediowanych w danym miesiącu, liczby przesyłek zwróconych do Sądu Najwyższego, miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego oraz narzut własny operatora za usługę pośrednictwa przy nadawaniu przesyłki u operatora wyznaczonego wg cen określonych w formularzu cenowym Wykonawcy stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy lub cennika Wykonawcy, w przypadku określonym w § 2 ust. 14 Umowy.
8. Liczba i waga przyjętych przez Wykonawcę przesyłek będzie stwierdzana na podstawie zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia sporządzanego przez Zamawiającego.
9. Wykonawca zobowiązuje się po zakończeniu każdego okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 6 powyżej, a przed wystawieniem faktury uzgodnić z Zamawiającym rodzaj (waga) oraz liczbę nadanych i zwróconych przesyłek za dany okres rozliczeniowy.
10. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego okresu rozliczeniowego. Faktura będzie zawierać wyszczególnienie wykonanych usług za dany okres rozliczeniowy, określające m.in. liczbę nadanych i zwróconych przesyłek. 
11. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
12. Należności wynikające z faktury będą płatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Zamawiający jest zobowiązany określić tytuł wpłaty, powołując się na numer faktury.
13. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT:
a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności, jak również
b) rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), zwany dalej „Wykazem”. Postanowienia niniejszego pkt b) stosuje się do innych wykazów, które zastąpią Wykaz, a będą obejmować rachunki bankowe podatników podatku od towarów i usług. 
14. W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w ust. 13 powyżej, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w Umowie, powstałe na skutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności bądź dokonania płatności na rachunek objęty wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat, odszkodowań lub roszczeń (w szczególności odsetek) z tytułu nieterminowej płatności. 
15. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę złożenia polecenia przelewu w banku Zamawiającego.
16. [bookmark: _Hlk87907695] Zestawienia w formie specyfikacji określające m.in. rodzaj oraz liczbę nadanych i zwróconych przesyłek będą załączane do faktury. 
17. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca będzie naliczać odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych; odsetki ustawowe w transakcjach handlowych za fakturę niezapłaconą w terminie będą płacone przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej.
18. Brak terminowej zapłaty wynagrodzenia nie może stanowić podstawy do zawieszenia świadczenia usług pocztowych, chyba że Zamawiający zalega z płatnością za jeden pełny okres rozliczeniowy i pomimo wezwania do dokonania zapłaty i wyznaczenia dodatkowego terminu nie krótszego jednak niż 30 dni liczonego od daty doręczenia wezwania, Zamawiający nie dokona płatności.
19. Strony ustalają, że faktury będą wystawiane na adres Zamawiającego wskazany w komparycji Umowy. 
20. Faktury oraz duplikaty faktur VAT będą przesyłane przez Wykonawcę w postaci elektronicznej w pliku PDF z adresu poczty elektronicznej Wykonawcy: e-mail: _____________, na adresy e-mail Zamawiającego:
a) …………………………………………;
b) ………………………………………….
21. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Wykonawca ma prawo do przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na konto Jednostki będącej płatnikiem.
22. Ilości wskazane w formularzu cenowym Wykonawcy, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, z którym Zamawiający podpiszę umowę. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w formularzu cenowym Wykonawcy. Jednocześnie Zamawiający gwarantuje, iż minimalna wartość świadczenia, która zostanie zrealizowana z tytułu realizacji podmiotu Umowy, wyniesie, co najmniej, 60% ceny podanej w § 5 ust. 1 Umowy.
23. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie odszkodowawcze z tytułu niezrealizowania przez Nadawcę wartości Umowy w przypadku rozwiązania jej przed dniem 31 grudnia 2023 r.
24. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy, bez pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody Zamawiającego. 
25. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnego mu wynagrodzenia wszelkich wierzytelności przysługujących Zamawiającemu w związku z wykonywaniem Umowy, w szczególności z tytułu naliczonych kar umownych, z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

[bookmark: _Hlk82718271]§ 6.
Uruchomienie i wdrożenie elektronicznego potwierdzenia odbioru
1. Zamawiający zastrzega sobie, iż w trakcie realizacji Umowy, Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia możliwości świadczenia usługi potwierdzenia odbioru dla przesyłek w obrocie krajowym w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.
2. Strony umowy dokonają niezbędnych uzgodnień operacyjnych dotyczących uruchomienia i wdrożenia elektronicznego potwierdzenia odbioru w tym ewentualnego udostępnienia lub integracji przez Wykonawcę systemów informatycznych Zamawiającego służących do ewidencji przesyłek rejestrowanych, przeszkolenia przez Wykonawcę pracowników Zamawiającego.
3. Z tytułu uruchomienia i wdrożenia usługi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca nie może rościć prawa do dodatkowego wynagrodzenie z tego tytułu. Realizacja usługi w zakresie opisanym w niniejszym paragrafie będzie realizowana przez Wykonawcę w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 
4. Brak możliwości integracji systemów informatycznych Zamawiającego z systemem Wykonawcy uniemożliwia wejście w życie usługi elektronicznego potwierdzenia odbioru.

§ 7.
Obowiązek zatrudnienia na umowę o pracę
1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) osób wykonujących czynności związane z odbiorem i nadaniem przesyłek pocztowych w placówkach pocztowych obsługujących jednostki Zamawiającego, w obrocie krajowym przez cały okres realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji obowiązków wynikających z niniejszej umowy, w tym w szczególności wskazanych w ust. 1. W ramach kontroli Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
0. żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i dokonywania ich oceny,
0. żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.
1. W trakcie realizacji Umowy na każde wezwanie Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia żądania, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:
1. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób, wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: 
0. dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 
0. datę złożenia oświadczenia, 
0. wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu, 
0. podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 
1. poświadczoną, za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób, wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlegają anonimizacji. Informacje, takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu, powinny być możliwe do zidentyfikowania;
1. zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umowy/umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy (zaświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne), 
1. poświadczoną, za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu, potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
1. Niezłożenie przez Wykonawcę, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, żądanych przez Zamawiającego dowodów celem potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.
1. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu czynności, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania pracowników wykonujących czynności, o których mowa w  ust. 1 na podstawie umowy o pracę) - za każde zdarzenie oddzielnie. 
1. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczanych na podstawie ust. 5 powyżej nie może przekroczyć 10% kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy
1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w przypadku, gdy łączna wysokość kar umownych naliczanych na podstawie niniejszego paragrafu przekroczy 10% kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
1. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy winno zostać złożone pisemnie (pod rygorem nieważności) oraz zawierać uzasadnienie. 
1. Zamawiający zobowiązany jest złożyć Wykonawcy oświadczenie o odstąpieniu w terminie 20 dni, liczonych od dnia, w którym nastąpiło zdarzenie, będące podstawą do odstąpienia od Umowy. 

§ 8.
Powiadamianie Stron
1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy pełnią:
1) ze strony Zamawiającego: ………………………, e-mail: ……………………………;
2) ze strony Wykonawcy: …………………………, e-mail: …………………………….
2. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące:
3. Zamawiający: Sąd Najwyższy, plac Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa;
3. Wykonawca: …………………………………………………………………
3. Każda ze Stron jest uprawniona do zmiany osób wskazanych w ust. 1 oraz adresów korespondencyjnych wskazanych w ust. 2 powyżej, przy czym zmiany takie nie stanowią zmiany Umowy i nie wymagają zawarcia aneksu do Umowy. 
4. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego powiadamiania się przesyłką poleconą o zmianach osób i danych wymienionych w ust. 1 oraz nazw i adresów wskazanych w ust. 2, oraz komparycji Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 2 każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną, w wypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. 
5. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o zaistnieniu którejkolwiek z następujących okoliczności:
a) nastąpiła zmiana formy prawnej, w jakiej Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą, 
b) został złożony wniosek o wszczęcie postępowania restrukturyzacyjnego w stosunku do Wykonawcy,
c) nastąpiła zmiana siedziby Wykonawcy,
d) został złożony wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego następnego dnia po złożeniu wniosku lub powzięciu wiadomości o takim wniosku.

§ 9.
Obowiązywanie Umowy
1. Umowa obowiązuje przez okres 24 miesięcy, tj.: od dnia 01 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku, lub do wyczerpania środków finansowych, o których mowa w § 5 ust. 1 Umowy z obowiązkiem wywiązania się Wykonawcy z zobowiązań umownych w stosunku do wszystkich przesyłek pocztowych wysłanych przez Zamawiającego do dnia 31 grudnia 2023 roku.
2. W wypadku wygaśnięcia Umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania Umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT.

§ 10.
Odpowiedzialność
1. W wypadku nienależytego wykonania zobowiązania, o którym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego należne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).
2. W wypadku nienależytego wykonania zobowiązania, o którym mowa w § 2 ust. 4, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego należne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).
3. W przypadku obowiązku wypłaty odszkodowań, o których mowa w ust. 1 i 2, Zamawiający wystawi Wykonawcy, każdorazowo, obciążeniową notę księgową na kwotę odpowiadającą wysokości odszkodowania, po wcześniejszym zawiadomieniu o tym fakcie Wykonawcy. Należność z tytułu odszkodowań Zamawiający może potrącić z należności przysługujących Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę, z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
4. Obowiązek wypłaty odszkodowania nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy.
5. W wypadku wystąpienia siły wyższej, żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności, jeżeli nie wykonała swoich obowiązków albo wykonała je nienależycie wskutek okoliczności niezależnych od niej, tj. okoliczności, o których nie wiedziała i nie mogła ich przewidzieć lub którym nie mogła zapobiec, pomimo dołożenia najwyższej staranności, w szczególności z uwagi na zmianę przepisów, wydanie lub niewydanie stosownych decyzji przez organy administracji publicznej, klęski żywiołowe, wojny, zamieszki, blokady dróg, strajki, z wyjątkiem strajków pracowników Instytucji, których Wykonawca/Zamawiający mógł łatwo uniknąć.

§ 11.
Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w następujących wypadkach:
1) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy;
2) niewykonania przedmiotu Umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów po uprzednim wezwaniu Wykonawcy i wyznaczeniu dodatkowego terminu;
3) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy wadliwe i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania mimo wyznaczonego terminu na dokonanie zmian
4) [bookmark: highlightHit_698]powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.
2. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności pisemnie i zawierać uzasadnienie. W każdym wypadku, jeśli wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego albo Wykonawcę następuje z winy Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 3% wartości Umowy brutto wskazanej w § 5 ust. 1 Umowy.
3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy przez Zamawiającego winno być złożone w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu którejkolwiek z okoliczności wskazanych w ust. 1. 
4. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za zrealizowaną cześć Umowy. 

§ 12.
Zmiany w umowie
Zamawiający przewiduje następujące zmiany Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy:
1. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku zaistnienia okoliczności uzasadniających zmianę, w szczególności w przypadku zmiany warunków lub sposobu świadczenia usług lub znaczącego i powszechnego obniżenia cen usług pocztowych na rynku polskim;
2. zmiana sposobu wykonywania usługi w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających wpływ na sposób wykonywania usługi przez Wykonawcę;
3. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku wprowadzania zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, dotyczących wysokości stawki podatku od towarów i usług lub innych podatków (w tym podatku akcyzowego) i opłat mających bezpośrednie zastosowanie do cen zaoferowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż zmiana ta nie powoduje zmian w sposobie realizacji Umowy, a zakres zmian wynikać będzie z wprowadzonych zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego;
4. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku wprowadzania zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, dotyczących wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, mających bezpośrednie zastosowanie do cen zaoferowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż zmiana ta nie powoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy, a Wykonawca przedstawi odpowiednie oświadczenia i dokumenty uprawdopodobniające wpływ zmiany przepisów prawa na poziom wynagrodzenia dla pracowników wykonujących prace związane z realizacją Umowy wraz ze szczegółową kalkulacją zmiany kosztów w tym zakresie oraz pod warunkiem, że zakres zmian wynikać będzie z wprowadzonych zmian przepisów prawa;
5. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, mających bezpośrednie zastosowanie do cen zaoferowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż zmiana ta nie powoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy, a Wykonawca przedstawi odpowiednie oświadczenia i dokumenty uprawdopodobniające wpływ zmiany przepisów prawa na poziom wynagrodzenia dla pracowników wykonujących prace związane z realizacją Umowy wraz ze szczegółową kalkulacją zmiany kosztów w tym zakresie oraz pod warunkiem, że zakres zmian wynikać będzie z wprowadzonych zmian przepisów prawa;
6. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1342 ze zm.), mających bezpośrednie zastosowanie do cen zaoferowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż zmiana ta nie powoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy, a Wykonawca przedstawi odpowiednie oświadczenia i dokumenty uprawdopodobniające wpływ zmiany przepisów prawa na poziom wynagrodzenia dla pracowników wykonujących prace związane z realizacją Umowy wraz ze szczegółową kalkulacją zmiany kosztów w tym zakresie oraz pod warunkiem, że zakres zmian wynikać będzie z wprowadzonych zmian przepisów prawa;
7. zmiana jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiana całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych bezpośrednio z realizacją zamówienia, z zastrzeżeniem, iż:
a) zmiana dotyczy zmiany cen materiałów lub kosztów innych niż wskazane w § 12 pkt. 3-6 Umowy;
b) łączny poziom zmiany cen materiałów lub kosztów niezbędnych do realizacji niniejszej Umowy wyniesie min. 10 % (wartość bezwzględna) w stosunku do wartości początkowych ustalonych na dzień składania ofert lub ustalonych we wcześniejszej waloryzacji;
c) Wykonawca w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przedłoży Zamawiającemu kalkulacje głównych kosztów oraz prognozowanego zużycia materiałów związanych bezpośrednio z realizacją Umowy wraz z cenami jednostkowymi, która będzie stanowiła podstawę zmiany wynagrodzenia, o której mowa w niniejszym ustępie;
d) [bookmark: _Hlk64271273]wysokość zmiany jednostkowej ceny brutto poszczególnych rodzajów usług oraz zmiany całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, należy obliczyć przy użyciu wskaźnika zmiany cen materiałów lub kosztów wskazanego w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za rok ubiegły;
e) zmiana ta nie powoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy, a Wykonawca przedstawi odpowiednie oświadczenia i dokumenty uprawdopodobniające wpływ zmiany cen materiałów lub kosztów związanych bezpośrednio z realizacją zamówienia objętego niniejszą Umową na wysokość jednostkowych cen brutto poszczególnych rodzajów usług oraz całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, wraz ze szczegółową kalkulacją zmiany kosztów w tym zakresie;
f) zmiana jest dopuszczalna nie częściej niż raz na 12 miesięcy, z zastrzeżeniem, iż pierwsza zmiana może być wprowadzona nie wcześniej niż po 12 miesiącach świadczenia usług;
g) maksymalna łączna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania postanowień waloryzacyjnych określonych w pkt 7 Umowy wynosi 2% całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, z zastrzeżeniem, iż jednorazowa zmiana nie może przekroczyć 1% całkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy;
h) przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach posiadanych środków w planie finansowym Jednostek, zatwierdzonym na dany rok;
i) w przypadku wątpliwości co do wysokości zmiany ceny lub kosztu, Strony mogą żądać dodatkowych informacji oraz dowodów;
j) przez zmianę ceny materiałów lub kosztów, o których mowa w pkt 7 Umowy rozumie się zarówno ich wzrost jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie;
k) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z pkt 7 Umowy, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę o podwykonawstwo na okres przekraczający 12 miesięcy, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy,
l) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w lit. k, w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia należnego podwykonawcy, za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia podwykonawcy przez Wykonawcę.
8. zmiana podwykonawcy lub części zamówienia wykonywanej przez podwykonawcę, każdorazowo w przypadku zmiany podwykonawcy lub zakresu zamówienia wykonywanego przez podwykonawcę na podstawie informacji przekazanej przez Wykonawcę zgodnie z § 4 ust. 1 Umowy, a zmiana w tym zakresie nie spowoduje zmiany poziomu maksymalnej wartości Umowy, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy oraz nie spowoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy.
9. zmiana postanowień Umowy w zakresie dotyczącym ochrony danych osobowych w stosunku do postanowień zawartych w Załączniku nr 7 do Umowy, w przypadku zmiany przepisów powszechnie obowiązujących lub w przypadku konieczności odmiennego uregulowania obszaru ochrony danych osobowych spowodowanej podjęciem odmiennych w stosunku do wskazanych w Umowie ustaleń dotyczących ochrony danych osobowych pod warunkiem, iż:
a) odmienne ustalenia dotyczące ochrony danych osobowych zostały poczynione pomiędzy Stronami Umowy lub wynikają z nałożonych na Strony lub Stronę Umowy obowiązków prawnych;
b) wprowadzona zmiana nie spowoduje wzrostu poziomu maksymalnej wartości Umowy, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

§ 13.
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych i ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Wszelkie zmiany Umowy, oświadczenia o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od Umowy wymagają pisemności pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 3 Umowy.
3. Tytuły poszczególnych jednostek redakcyjnych Umowy mają jedynie charakter porządkujący i nie jest intencją Stron, aby ich treść miała wpływ na interpretację treści Umowy.
4. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowę niniejszą wraz z Załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Wykaz Załączników:
Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia;
Załącznik nr 2 Formularz Cenowy;
Załącznik nr 3 Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy;
Załącznik nr 4 Oferta Wykonawcy;
Załącznik nr 5 Wykaz placówek nadawczych i odbiorczych;
Załącznik nr 6 Cennik Wykonawcy;
Załącznik nr 7 Umowa powierzenia danych;
Załącznik nr 8 Wydruk KRS/CEIDG;
Załącznik nr 9 Wydruk „Wykazu podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT”.


ZAMAWIAJĄCY					WYKONAWCA

Załącznik nr 7 do Umowy 
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Warszawie, w dniu ………………………. roku (dalej „Umowa”)

pomiędzy:
Sądem Najwyższym z siedzibą w Warszawie przy placu Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa, NIP: 527-20-50-090, REGON: 000000224, reprezentowanym przez:

…………………………………………. – Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego

zwanym w treści Umowy „„Administratorem danych” lub „Administratorem”,
a

…………………………………………………………… , reprezentowanym przez:

………………………………………………………………………………………………

zwaną/ym w treści Umowy „Podmiotem przetwarzającym”

§ 1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE [Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, str. 1] (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.
§ 2.
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane zwykłe pracowników zatrudnionych przez Administratora oraz dane osobowe nadawcy lub 
adresata lub płatnika przesyłki, w zakresie: imię i nazwisko/firma, adres, numer telefonu, adres e-mail, numer konta bankowego, numer NIP/REGON, miejsce zatrudnienia,
a także: informacje dotyczące przesyłki (np.: wymiary, waga, zawartość, deklarowana wartość).
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy nr …………… z dnia …….. 2021 r., dalej: umowa nr ……………….
3. W związku z ust. 2, Podmiot przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych elektronicznie lub papierowo, w sposób polegający na wykonywaniu takich operacji przetwarzania, jak: odczytywanie, zapisywanie, organizowanie, uzupełnianie, modyfikowanie, udostępnianie, usuwanie danych osobowych.
§ 3.
Obowiązki podmiotu przetwarzającego
1.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.
2.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. Jeden egzemplarz podpisany przez osoby upoważnione podmiot przetwarzający zobowiązuje się dostarczyć Administratorowi.
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.
5.  Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art 32-36 Rozporządzenia.
7.  Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 h.

§ 4.
Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.
2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 1-dniowym jego uprzedzeniem.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 2 dni.
4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.
§ 5.	
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
3. Podwykonawca, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie.
4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.
§ 6.
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
§ 7.
Czas obowiązywania umowy
Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez cały czas realizacji umowy nr …………… z dnia …….. 2021 r.
§ 8.
Rozwiązanie umowy
Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
§ 9.
Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, ustnie, pisemnie lub elektronicznej („dane poufne”). 
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§ 10.
Obowiązki informacyjne
1. Strony oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie zgodnie z niniejszą Umową lub w związku z jej realizacją przetwarzane są przez każdą ze Stron na potrzeby wykonywania Umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem ustawowych terminów przechowywania dokumentacji - w trybie i na zasadach określonych w Rozporządzeniu.
2. [bookmark: _Hlk66436235]Każda ze Stron zobowiązuje się do wykonywania wobec osób, w tym przypadku osób reprezentujących Strony, których dane udostępniła drugiej Stronie, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 lub art. 14 RODO.
3. Każda ze Stron zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz postanowieniami niniejszej Umowy.
§ 11.
Postanowienia końcowe
1. Umowa została sporządzona w ……… jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Administratora, a jeden dla Podmiotu przetwarzającego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla siedziby Administratora danych.
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Podmiot przetwarzający 				Administrator danych


UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
NR …..

Na podstawie art. 29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE serii UE serii L nr 119 z 4 maja 2016 r., s. 1, niniejszym nadaję upoważnienie Pani/Panu: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………
do przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia z zakresu ustawy z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zgodnie z treścią umowy o powierzeniu danych osobowych z dnia 16 marca 2021 r.



______________________________________________
Data i odpis osoby upoważnionej do wydania upoważnienia w imieniu Podmiotu przetwarzającego


Przyjęłam/ąłem do wiadomości i stosowania:
______________________________________________
(Data i podpis osoby upoważnionej)
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